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PORTARIA INTERNA n° 04/2020

Dispée sobre o Regimento Interno da
Comissdo de Bibliotecas da Coordenadoria de
Centros e Nucleos Interdisciplinares de
Pesquisa — COCEN.

O Coordenador da Coordenadoria de Centros e Nucleos Interdisciplinares de Pesquisa -
COCEN da Universidade Estadual de Campinas, no uso de suas atribuicdes legais, altera
o Regimento Interno da Comissdo de Bibliotecas da COCEN.

CAPITULO I
DA FINALIDADE

Este Regimento disciplina, conforme previsto no Artigo 1° da Portaria Interna COCEN
001/2005, a composicao e o funcionamento da Comissao de Bibliotecas e Acervos da
Coordenadoria de Centros e Nucleos Interdisciplinares de Pesquisa (CB-COCEN). A
COCEN, 6rgdo da Reitoria vinculado a Coordenadoria Geral da Universidade (CGU), foi
instituida através da Deliberacdo CONSU 17/98 de 29/09/1998 e alterada através da
Deliberacao CONSU-A-012/2019 de 26/03/2019.

CAPITULO II

DA COMPOSIGCAO E ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Artigo 19 - A Comissdo de Bibliotecas da Coordenadoria de Centros e Nucleos
Interdisciplinares de Pesquisa, criada pela Portaria Interna COCEN 001/2005, serd
composta pelos seguintes membros:

I - Um coordenador, que deverd ser pesquisador (Carreira MS, Carreira de Pesquisador
Pg e Profissionais de Apoio ao Ensino Pesquisa e Extensao - PAEPE), que desenvolva
atividades em um Centro ou Nucleo Interdisciplinar de Pesquisa - Sistema COCEN.

§ 19 — O Coordenador devera ter no minimo o titulo de doutor e sera indicado pela
Coordenacao da COCEN.

II. Um coordenador associado, indicado pelo Coordenador da CB - COCEN, entre os
representantes dos pesquisadores (Carreira MS, Carreira de Pesquisador Pq e Profissionais
de Apoio ao Ensino Pesquisa e Extensao — PAEPE) nesta Comisséo;

§ 29 - O Coordenador ou o Coordenador Associado devera desenvolver atividades em um
Centro e Nucleo Interdisciplinar de Pesquisa, cuja biblioteca faca parte do SBU.
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III - Representantes de pesquisadores e de bibliotecarios que desenvolvam atividades
em um Centro ou Nucleo Interdisciplinar de Pesquisa, cuja biblioteca faga parte do SBU;

§ 3° - A composicao da representacdo de pesquisadores e de bibliotecarios devera ser
constituida:

por todos os bibliotecarios do sistema de bibliotecas da Cocen; e por 02 (dois)
pesquisadores que desenvolvam atividades em um Centro e Nucleo Interdisciplinar de
Pesquisa, cuja biblioteca faca parte do SBU, devendo ser indicados pelos Coordenadores
dos Centros e Nucleos Interdisciplinares de Pesquisa, por solicitacdo da Coordenagao da
COCEN;

IV - Um ou mais convidado do SBU, quando se fizer necessario.

§ 490 - Os membros desta Comissao terdo mandatos 2 (dois) anos, sendo permitida
reconducao;

§ 50 - Nas faltas e impedimentos do Coordenador, a presidéncia da Comissdo sera
exercida pelo Coordenador Associado.

§ 6° - Perdera o mandato, o representante de pesquisadores que ndo comparecer a 3
(trés) sessoOes ordinarias consecutivas, sem justificativa, sendo, nesse caso, substituido,
respeitado o disposto no § 7° desse artigo.

§ 79 - Qualquer vacancia ou perda verificada durante um mandato dara origem a processo
de definicdo de outro membro para mandato complementar.

Artigo 2° - A Comissdao de Bibliotecas da COCEN serd auxiliada por um Secretario,
vinculado administrativamente a COCEN e subordinado ao Coordenador dessa Comissao,
com possivel apoio de um estagiario de areas administrativas ou afins.

CAPITULO III

DAS ATRIBUICOES DA COMISSAO

Artigo 39 - A Comissdo de Bibliotecas da COCEN, subordinada & Coordenadoria de Centros
e Nucleos Interdisciplinares de Pesquisa, compete:

I - Participar do Orgdo Colegiado do SBU através do seu Coordenador ou Coordenador
Associado, conforme o artigo 23 da Deliberagdo CONSU-A-4, de 01-06-2005;

II - Propor a aplicagdao dos recursos financeiros destinados as Bibliotecas dos Centros e

Nucleos - COCEN, vinculadas ao SBU;

III - Discutir politicas e diretrizes gerais para as Bibliotecas dos Centros e Nucleos -
COCEN, incorporadas ao SBU;
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IV - Colaborar, sob demanda, com as politicas de desenvolvimento das Bibliotecas dos
Centros e Nucleos - COCEN, vinculadas ao SBU, desde que ndo seja conflitante com o
artigo 79, inciso I da Deliberagao CONSU-A-4, de 01-06-2005;

V - Propor projetos de interesse a serem desenvolvidos pelas Bibliotecas dos Centros e
Nicleos - COCEN, incorporadas ao SBU, incluindo, nesse artigo, indicacdo de
bibliotecarios para cursos dentro da Universidade, priorizando sua capacitacdo para
exercer com desenvoltura suas habilidades;

VI - Intermediar negociagdes junto a outras instancias da Universidade em prol das
Bibliotecas dos Centros e Nucleos - COCEN, incorporadas ao SBU;

VII - Propor planos de agdo que visem o auxilio a administracdo e organizagao das
Bibliotecas dos Centros e Nucleos - COCEN, quando necessario;

VIII - Instruir as Bibliotecas dos Centros e Nucleos - COCEN sobre os procedimentos
para sua insercao no SBU;

IX - Encaminhar ao SBU demandas de novas incorporacdes de Bibliotecas de Centros e
Nucleos - COCEN.

X — Atribuir aos bibliotecarios da COCEN a responsabilidade de realizar visitas técnicas
para avaliar o acervo para insercao de novas bibliotecas, ou quando solicitado.

CAPITULO IV

DAS ATRIBUICOES DOS MEMBROS
Artigo 4° - Aos membros da Comissao de Bibliotecas da COCEN cabe:

I - Ao Coordenador:

a) Definir a pauta, convocar e presidir as reunides da Comissao;
b) Representar a Comissdo perante o Orgdo Colegiado do SBU;
c) Executar as deliberagdes da Comissao;

d) Autorizar a presenca nas reunides de convidados que, por si ou por Unidades/Orgdos
gue representem, possam contribuir na condugdo dos trabalhos da Comissao;

e) Constituir comissdes ou grupos de trabalhos transitérios, que poderdo realizar estudos,
anadlises e apresentacdo de propostas de diversos assuntos a serem deliberados pela
Comissao;

f) Orientar e supervisionar os trabalhos da Secretaria da Comissao.

II - Ao Coordenador Associado:
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a) Substituir o Coordenador quando da auséncia deste em suas atribuigdes nas atividades
previstas no artigo 4° - I;

b) Cumprir as demais competéncias, enquanto membro, nos assuntos ligados a
Comissao;

c) Propor reunides técnicas com o propdsito de atender a demanda dos assuntos relativos
ao bom atendimento das bibliotecas;

d) Transmitir ao Coordenador da Comissao de Bibliotecas os assuntos deliberados nas
reunides das técnicas.
III - Aos demais membros:

a) Divulgar periodicamente aos pares dos Centros e Nucleos, que representam, 0s
assuntos de ordem geral deliberados pela Comissdo;

b) Solicitar, quando houver necessidade, pedido de inclusao em pauta de assuntos
referentes as situagdes especificas de cada biblioteca;

c) Participar, quando solicitados, de grupos de trabalhos transitérios, que poderao realizar
estudos, analises e apresentacdo de propostas de diversos assuntos a serem deliberados
pela Comissao.

IV - A Secretaria:

§ 10 - A Secretaria desenvolvera as suas atribuicdes subordinada ao Coordenador da
Comissao de Bibliotecas da COCEN.

a) Organizar a agenda e a pauta das reunides, definindo-as com o Coordenador;

b) Enviar a pauta, com antecedéncia minima de 48 horas da data da reunido, aos
membros e convidados da Comissao;

c) Secretariar as reunioes;
d) Proceder ao registro das reunides e a elaboragdo de suas simulas;
e) Dar apoio administrativo e logistico a Comissao;

f) Elaborar o texto referente as deliberagbes para assinatura do Coordenador da
Comissao;

g) Manter atualizadas as informacgdes constantes no site oficial da COCEN referentes a
Comissao;

h) Encaminhar informacdo aos Orgdos responsaveis pela execugdo das questdes
deliberadas pela Comissao;

i) Conduzir o processo de indicacdo dos membros dos itens II e III do artigo 1°.
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CAPIiTULO V

DO FUNCIONAMENTO

Artigo 59 - A Comissdo de Bibliotecas da COCEN realizara reunides mensais ordinarias,
exceto nos meses de dezembro, janeiro, fevereiro e julho, segundo calendario aprovado
na ultima reunido do exercicio anterior.

§ 10 - Os assuntos constantes da pauta da reunido somente poderdo ser deliberados com
a presenca da maioria dos seus membros, garantida a representacdo de pesquisadores e
bibliotecarios.

§ 20 - Podera ser incluida Pauta Suplementar desde que distribuida aos membros antes
do inicio da reuniao.

§ 30 - Verificada a presenca de nimero legal, maioria mais um, o Coordenador abrira a
reunido, que se iniciara pelo Expediente através do qual sdo feitos:

a) As justificativas dos membros ausentes;

b) Aprovacédo da sumula da reunido anterior;

c) Informes gerais de comunicacbes, mensagens, oficios, cartas, mocodes, indicagoes e
propostas;

d) Manifestacdo dos membros sobre assuntos pertinentes a Comissdo.

§ 4° - Findo o Expediente, o Coordenador passara a Ordem do Dia, para discussdo dos
assuntos e votacdo, quando necessario.

§ 50 - O Coordenador da Comissdo tera apenas o voto de qualidade.

§ 6° - Podera ser votada a retirada de assuntos da pauta, devendo retornar a discussao
na primeira reunido ordinaria seguinte. Caso ndo seja incluido na Ordem do Dia, devera
ser justificado o motivo, cabendo aos membros da Comissdao decidirem sobre a
prorrogacao do prazo.

§ 7° - Quando, no decurso de uma reunido, se verificar a falta de quérum para deliberar,
a reunido sera suspensa até completar-se o quérum necessario. Persistindo a falta de
guérum por até 15 minutos, o Coordenador encerrara a reunido, devendo o assunto ndo
discutido ou votado ser apreciado, prioritariamente, na primeira reunidao que ocorrer.

§ 89 - Havendo necessidade, o Coordenador da Comissdo poderd convocar reunides
extraordinarias, desde que com antecedéncia minima de 24 horas.
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CAPITULO VI

DAS COMPETENCIAS

Artigo 6° - A Comissdo de Bibliotecas da COCEN manifesta a sua vontade mediante:
I - Deliberagao;

II - Recomendacgao;

§ 19 - A Deliberagdo tem carater decisério e versara sobre as questdes analisadas.

§ 29 - Das Deliberagdes da Comissdo de Bibliotecas cabera pedido de revisdo, desde que
fundado em fato novo ou matéria nao avaliada na decisao.

§ 30 - A Recomendacdo € uma sugestdo, adverténcia ou aviso a respeito do modo e da
forma de execucdo de um servico ou atividade, sobre a conveniéncia ou oportunidade de
se adotar determinada providéncia.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 7° - Este Regimento entrara em vigor apds aprovacao da Coordenacdo dos Centros
e Nucleos Interdisciplinares de Pesquisa (COCEN) ficando revogadas as Portarias Internas
COCEN n° 01/12 e n© 003/2017.

Campinas, 06 de novembro de 2020.

Profa. Dra. Ana Carolina de Moura Delfim Maciel
Coordenadora da Coordenadoria de Centros e Nucleos
Interdisciplinares de Pesquisa
COCEN/UNICAMP
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